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บันทึกข้อความ
  ส่วนราชการ
โรงเรียนองครักษ์
  ที่                                 วันที่   ...............................................
  เรื่อง  ขอทำสำเนาเอกสาร  
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  เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียนองครักษ์
ด้วยข้าพเจ้า............................................................................มีความจำเป็นต้องใช้เอกสารเพื่อ

(  การเรียนการสอนวิชา...................................รหัสวิชา.....................ใช้กับชั้นม. ...../.....ถึง ม. ..../....

( โครงการ/กิจกรรม/งาน.....................................................................................................................

(  สอบวัดผล  วิชา......................................( กลางภาคเรียนที่ ........   ( ปลายภาคเรียนที่  ........
  
ดังนี้
(  )  ถ่ายเอกสาร
(  )  พิมพ์ด้วยระบบดิจิตอล  (50 แผ่นขึ้นไป)  ด้วยกระดาษ  (  ) A4  (  ) F4


ชนิดกระดาษ  
(  )  ขาว
  (  )  ธรรมดา       จำนวนต้นฉบับ..............แผ่น ๆ ละ ............ ชุด

(  ) หน้าหลัง
(  )  หน้าเดียว    รวม...............แผ่น

ต้องการใช้งานภายในวันที่.................เดือน..........................พ.ศ. ..................


จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา
 (ลงชื่อ)...........................................ผู้ขอ
       (.............................................)
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ความเห็นหัวหน้ากลุ่มสาระ





.............................................................ลงชื่อ


(..................................................)


หัวหน้ากลุ่มสาระ.......................................





ความเห็นรองผู้อำนวยการ


กลุ่มบริหารงานวิชาการ


............................................................ลงชื่อ


(นายเรวัตร  งะบุรงค์)


รองผู้อำนวยการกลุ่มบริหารงานวิชาการ








ความเห็นผู้อำนวยการ


          (   )  อนุญาต   (   )  ไม่อนุญาต


ลงชื่อ


(นายสมโภช   อินทปัญญา)


ผู้อำนวยการโรงเรียนองครักษ์
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